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請款及撥款作業流程圖 
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報到後提供個人存摺封面影本 

 

1. 請款應備文件： 

(1) 工讀青年出勤紀錄表 

(2) 工讀青年考核表 

(3) 單位請款明細表(含工讀

生薪資、勞保、健保、勞

退請款明細表)、薪資印領

清冊(受款人簽章)、工讀

學生津貼收據、單位勞健

保及勞退提撥繳費單據、

投保證明(勞保加/退保申

報表、勞保投保單位被保

險人員名冊)、年度個人所

得申報扣繳憑單(或切結

書) 

(4) 工讀津貼收據(單位請款) 

(5) 單位存摺封面影本 

2. 時間：工讀結束後次月 30日前

(9月底前)。 

1. 核撥工讀津貼。 
2. 於工讀單位送核銷請款

後，本府將撥付工讀津
貼至工讀單位帳戶。 


