苗栗縣政府租賃住宅業業務檢查紀錄表
業者名稱： 

地址：苗栗縣      鎮(鄉市)      里(村)      路(街)  段    鄰    巷    弄    號  樓之
查核日期：   年  月  日  午  時  分
經營項目：1.□代管     2.□包租
	檢查項目
	符合
	缺失情形
	備註

	一、

證件
	1.是否有於明顯處懸掛租賃住宅業許可文件（影本）【租§33Ⅰ、租細§25】
	□是

□否
	
	

	
	2.是否有於明顯處懸掛同業公會會員證書（影本）【租§33Ⅰ、租細§25】
	□是

□否
	
	

	
	3.是否有於明顯處懸掛租賃住宅管理人員證書（影本）【租§33Ⅰ、租細§25】
	□是

□否
	
	

	
	4.是否有繳存營業保證金文件【租§22Ⅰ】
	□是

□否
	
	

	
	5.是否有設置網站【租§33Ⅰ、租細§25】
	□是

□否
	
	

	
	6.是否有於網站揭示租賃住宅業許可文件、同業公會會員證書、租賃住宅管理人員證書、代管費用收取基準及方式（影本）【租§33Ⅰ、租細§25】
	□是

□否
	
	未設置網站者，免填載

	二、報酬
	1.是否有於明顯處揭示服務報酬基準文件【租§33Ⅰ、租細§25】
	□是

□否
	
	單純經營包租業者，免填載

	
	2.是否有於明顯處揭示服務報酬收取方式文件【租§33Ⅰ、租細§25】
	□是

□否
	
	單純經營包租業者，免填載

	三、營業
	1.主管機關許可之日期:    年   月  日
	□是

□否
	
	

	
	2.公司登記或商業登記之日期:    年   月  日
	□是

□否
	
	

	
	3.加入同業公會之日期:    年   月  日
	□是

□否
	
	

	
	4.開始營業之日期:    年   月  日
	□是

□否
	
	

	
	5.是否有變更原許可事項【租§21Ⅰ、租細§12】
	□是

□否
	
	

	
	6.是否於變更後30日內申請變更許可【租§21Ⅰ】
	□是

□否
	
	如未有變更者，免填載

	
	7.是否有領得登記證後逾6個月未開始營業徵象【租§19Ⅳ】
	□是

□否
	
	

	
	8.如有逾期6個月未開始營業者，其理由         【租§19Ⅳ】
	□是

□否
	
	如有營業者，免填載

	
	9.是否有於檢查程序中規避、妨礙或拒絕【租§35、租細§28Ⅰ】
	□是

□否
	
	

	
	10.是否有自行停業達連續6個月以上徵象【租§19Ⅳ】
	□是

□否
	
	

	
	11.是否有依法辦理停業登記【租§19Ⅳ、租細§15Ⅰ】
	□是

□否
	
	如有營業者，免填載

	
	12.是否有委託他代管業執行租賃住宅管理業務【租§28Ⅱ】
	□是

□否
	
	單純經營包租業者，免填載

	
	13.是否有於每季結束後15日內，提供受託管理、承租或轉租租賃住宅之相關資訊【租§34Ⅰ】
	□是

□否
	
	

	四、委託契約書
	1.是否有與委託人簽訂委託管理或同意轉租之租賃住宅契約書【租§28、§29】
	□是

□否
	
	無託管或轉租案件者，免填載

	
	2.是否有住宅租賃標的現況確認書【租§29】
	□是

□否
	
	無轉租案件者，免填載

	
	3.是否有出租人同意轉租範圍、租賃期間及終止租約事由確認書【租§29】
	□是

□否
	
	無轉租案件者，免填載

	
	4.是否有出租人或包租業負責修繕項目及範圍確認書【租§29】
	□是

□否
	
	無轉租案件者，免填載

	
	5.是否於次租人契約書簽訂後30日內，將轉租標的範圍、租賃期間及次承租人資訊以書面通知出租人【租§29Ⅲ】
	□是

□否
	
	無轉租案件者，免填載

	五、廣告
	1.是否係加盟經營者
	□是

□否
	
	無刊登廣告者，免填載

	
	2.是否有於明顯處標明加盟店或加盟經營字樣【租細§26】
	□是

□否
	
	無加盟、無刊登廣告者，免填載

	
	3.廣告及銷售內容，是否有與事實相符【租§13Ⅰ】
	□是

□否
	
	無刊登廣告者，免填載

	
	4.廣告及銷售內容，是否有於明顯處註明租賃住宅業名稱【租§13Ⅳ】
	□是

□否
	
	無刊登廣告者，免填載

	六、租賃住宅管理人員
	1.租賃住宅管理人員異動之日起30日內，是否有造冊報請備查【租§21Ⅲ】
	□是

□否
	
	管理人員無異動者，免填載

	
	2.是否有僱用具備租賃住宅管理人員資格，執行代管或包租業務【租§25】
	□是

□否
	
	

	
	3.是否有租賃住宅管理人員不得充任租賃住宅管理人員者【租§27】
	□是

□否
	
	

	
	4.租賃住宅管理人員證書之有效期限是否到期【租§26Ⅱ】
	□是

□否
	
	

	
	5.是否有租賃住宅管理人員同時受僱於2家以上租賃住宅服務業【租§25Ⅱ】
	□是

□否
	
	

	七、租賃住宅管理人員簽章
	1.委託管理租賃住宅契約書是否有租賃住宅管理人員簽章【租§32Ⅰ】
	□是

□否
	
	

	
	2.租賃契約書是否有租賃住宅管理人員簽章【租§32Ⅰ】
	□是

□否
	
	無轉租案件者，免填載

	
	3.住宅租賃標的現況確認書是否有租賃住宅管理人員簽章【租§32Ⅰ】
	□是

□否
	
	無轉租案件者，免填載

	
	4.屋況與附屬設備點交證明文件是否有租賃住宅管理人員簽章【租§32Ⅰ】
	□是

□否
	
	

	
	5.租金、押金及相關費用收據是否有租賃住宅管理人員簽章【租§32Ⅰ】
	□是

□否
	
	

	
	6.退還租金、押金證明是否有租賃住宅管理人員簽章【租§32Ⅰ】
	□是

□否
	
	

	八、個人資料檔案安全維護計畫
	1.是否有訂定租賃住宅業個人資料檔案安全維護計畫【個資§5】
	□是

□否
	
	

	
	2.租賃住宅業個人資料檔案安全維護計畫是否有報送備查【個資§5】
	□是

□否
	
	

	
	3.已報送備查之租賃住宅業個人資料檔案安全維護計畫是否有修正【個資§5】
	□是

□否
	
	

	
	4.如有修正計畫，是否有將修正後之租賃住宅業個人資料檔案安全維護計畫，重新報送備查【個資§5】
	□是

□否
	
	

	業者陳述意見：


受檢對象：
□負責人簽章:　　　　   　 □現場工作人員簽章（與負責人關係：   　  ）:    　　    

查核人員簽章：                               
附註：

1、 「檢查項目」之檢查結果如有不符合規定者，檢查人員應於「缺失情形」敘明不符之情形或態樣。
2、 本表1式2份，1份當場交付受檢查對象之負責人或現場工作人員(如拒絕簽章時，則由檢查人員攜回以雙掛號郵寄），並告知受檢對象本紀錄表內容若經主管機關認定違法（規定）將受罰，須依法（規定）遵守主管機關之行政處分或繳納罰鍰。
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