
頭份市立圖書館平板電腦故障損壞告知暨報修單 

 

平板電腦故障損壞告知： 

   借用人____________向頭份市立圖書館借用平板電腦一台（編號：_____），

於_____年____月____日____時____分歸還檢測時，發現異狀 

(如液晶螢幕損壞，無法顯示、機身破損、主配件欠缺或損壞、無法開機等) 

請說明損壞情形： 

 

 

 

 

經告知借用人確認無誤，損壞或組配件欠缺之平板電腦將由本案設備維護廠商進一

步檢查，如確定為人為損壞須由借用人賠償設備維修費用，屆時將就賠償事宜再與借

用人聯繫。 

借用人簽名：_________________ 

聯絡電話：（白天）______________、（晚上）____________ 

設備報修紀錄： 

維修流程 日期時間 
經辦人 
簽名 

損壞情況說明及 
改善建議 

圖書館報修 月  日  時 
  

廠商收到報 
修通知回復 

月  日  時 
 

廠商取件 月  日  時 
 

廠商提供備機
（自然損壞且
無法於規定時
間內完修時） 

月  日  時 

 

廠商回報應賠
償金額（人為損
壞時） 

月  日  時 

 

完修歸還 月  日  時 
 

 


