
苗栗縣卓蘭鎮立圖書館館藏發展政策 

104 年 7 月 21 日奉核實施 

112 年 4 月 25 日奉核修正 

壹、前言 

卓蘭鎮立圖書館館藏發展政策之擬定，係為使館藏之建立，能於既有之任務及方針下，充分

掌握讀者需求，並朝向計畫性、系統性發展，以達成下列目的： 

  一、標示本館館藏之現況，訂定未來發展之方向。 

  二、作為館員選書之依據及與外界溝通之工具。 

  三、協助購書經費運用之合理分配，促進館藏均衡發展。 

  四、奠定館際合作與資源共享之基礎。 

貳、本館簡介 

  一、歷史沿革 

民國 77 年獲上級核准興建， 78 年 4 月 3 日動工興建，79 年 3 月 18 日完工，80 年 8 月

21 日正式開館啟用。於八十八年 921 大地震造成圖書館建築物受損，由行政院公共工程委員

會補助經費修繕，又於 92 年執行空間及營運改善兒童室等設施，改進內部空間及充實設備。  

圖書館經歷了 20 餘年館內油漆剝落滲水影響館舍，於 99 年內政部城鄉風貌改善計劃-改善圖

書館建築風貌整建工修繕，讓館舍煥然一新且在同年 12 月竣工於 100 年元月 4日開館營運。 

  二、組織編制 
現行組織編制置管理員 1 人，助理員 1人及臨時人員 2人。分別掌理館務行政、圖書資

料徵集、閱覽典藏、參考諮詢，社教推廣等工作，並直接提供當地社區民眾各項圖書館服務。 

  三、目的、任務與服務對象 

 （一）目的 

本館為公共圖書館，成立目的在於提供適當館藏與服務，使民眾得以自我教育，汲取

新知，增進職業上技能、提升文化及藝術素養、培養正當休閒娛樂，充分發揮公共圖書館

教育民眾、傳播知識、充實文化、倡導休閒之功能。 

 （二）任務 

本館任務在於建立豐富多元的館藏與服務，提供完善親切的閱覽諮詢服務，策辦精緻

活潑的推廣活動，及推行終身學習的成人教育。 

 （三）服務對象 

本館服務對象以卓蘭鎮地區居民為主，所有設備與服務均以滿足讀者需求為前提，不

分性別、年齡、職業、教育程度及宗教信仰，民眾皆有使用之權利。為充分掌握鎮民各方

面之需求，乃參考社區分析及讀者滿意度調查結果，擬定各項服務措施及發展計畫。 

  四、未來發展計畫 

 （一）充實館藏質與量 

計畫性採購各類主題書，並積極致力於館藏品質的提升，使本館真正成為卓蘭鎮民的

知識寶庫與精神生活泉源。 



 （二）加強資訊化服務 

加強自動化系統，提供讀者快速、便捷的服務，未來將繼續運用現代化資訊技術，因

應資訊快速增加及工商社會高度發展的未來。 

 （三）擴大圖書館功能 

積極辦理各項藝文活動，好書交換活動，分類圖書展及舉辦圖書館利用指導，充分發

揮圖書館多元化的社會教育功能。 

參、館藏概況與社區分析 

本館館藏以中文圖書為主體，主題範圍涵蓋人文、社會、自然及應用科學等各類學科，內容

深度則以滿足一般性研究及休閒為目標。除了圖書以外，本館亦加強其他類型資料的蒐集，包含

期刊報紙、視聽資料、電子資源，使館藏內容更為廣泛並具多樣性，提供讀者多元的資訊及快速、

便捷的查詢服務。 

截至民國 111 年 12 月底止，卓蘭鎮人口 15,514 人，其中嬰幼兒、兒童約占 6%、青少年約占

8%、青年 25%、壯年 30%、老年約占 31%，其中客家人口約占 78%，平均每人圖書擁有率為 3.82

冊，計畫至 114 年提升每人圖書擁有率至 4冊以上。館藏現況分析如下： 

（一）圖書：圖書計有中文圖書  58,751 冊、外文圖書 648 冊，合計 59,399 冊。 

（二）期刊及報紙：訂閱中文期刊 20 種，其他贈閱期刊為 128 種，報紙 6種。 

（三）視聽資料：典藏的視聽資料，數位影音光碟計有 344 片。 

肆、館藏資料之選擇 

本館館藏資料選擇係以本館設置的目的與任務、服務對象的需求、社區發展的特性，館藏特

色的建立及館藏的均衡發展等因素為考量前提，期使以有限的購置經費，計畫性選擇各類圖書資

料並建立適切的館藏。 

一、範圍 

凡合法出版、有益於再教育之實施、專業知識機能之增長，個人品德之陶冶及正當興趣之

培養，及各地方文獻史料，均為本館徵集範圍。 

二、選書工作的職責 

(一)選書人員(委員) 

    為建立適當且有用館藏，並發揮選書功能，負責選書工作之人員(委員) 應具備下列條件： 

1. 充分瞭解本館目的與任務。 

2. 熟悉本館「館藏發展政策」，了解各主題發展現況及各特色主題蒐集範圍及深度，並在預算

額度內，依據館藏發展政策及讀者需求慎選各類圖書資料。 

3. 了解社區特性及讀者資訊需求。 

4. 主動蒐集各類出版訊息、閱讀相關書評，並不斷自我充實追求進步。 

5. 保持公正客觀立場，不因個人喜好、宗教或政治影響而有所偏頗。 

6. 對重要之連續性出版資料、套書及叢書，須致力蒐集完整。 

7. 隨時留意最新出版訊息。 

(二)讀者推薦：讀者可於本館 FB 或填寫館內提供之「圖書推薦單」交採購人員參考。 

三、圖書資料之選擇原則 



圖書資料選擇以合法出版為前題，並配合本館既有之服務宗旨及讀者需求擬定選擇原則。 

（一）通則 

1. 圖書及各類資料已具版權或具公開播放權者為基本採購原則。 

2. 以圖書資料內外在品質均佳者為優先選擇。 

3. 以館藏更新、學科平衡、讀者需求及館藏特色新版圖書優先考量。 

4. 以新近出版品為主要徵集對象。 

5. 電腦、宗教、醫 學、法律、政治及軍事類主題，僅購置符合本館服務目的之一般性圖

書，專門性用書以不購置為原則。 

6. 同時發行印刷形式、視聽資料及電子形式等多種圖書，以考量讀者需求及時勢所趨者為

原則。 

7. 價格之合理性。 

（二）圖書資料選擇原則 

1. 中文圖書 

（1）選擇原則 

A. 得獎圖書及暢銷圖書儘量完整蒐集。 

B. 以台灣地區出版者為主，大陸及海外之中文圖書次之。 

（2）選擇工具 

A. 全國新書資訊網。 

B. 各報章雜誌刊載之出版消息及書評。 

C. 他館館藏目錄。 

D. 出版社營業目錄。 

E. 網路書店或出版社網站之新書資訊。 

2. 兒童圖書資料 

（1）選擇原則 

A. 蒐集國內外優良兒童讀物、得獎童書及專業協會推薦者。 

B. 徵集可滿足各年齡層兒童閱讀之正當休閒讀物。 

C. 提供在學學童與課程內容有關的中外文讀物及參考書籍。 

D. 配合兒童心智成長需求，蒐集可促進其身心發展之讀物。 

（2）選擇工具 

A. 線上出版訊息。 

B. 相關協會或組織網站所推薦優良童書。  

C. 書商或代理商送管之現貨書。 

D. 各報章雜誌刊載之出版消息及書評。 

E. 出版社營業目錄。 

F. 網路書店或出版社網站之新書資訊。 

G. 全國新書資訊網。 

3. 政府出版品 

（1）徵集途徑 

A. 政府各機關學校贈送其出版及發行之出版品。 

B. 發函出版機關進行索贈。 

C. 逕行採購。 

4. 中外文期刊報紙 



（1）選擇原則 

A. 應考量本館經費或讀者需求。 

B. 內容以綜合性報導為主。 

C. 館藏特色相關報刊應盡量蒐集。 

（2）選擇工具 

A. 期刊出版社或代理商出版之廣告、型錄或樣刊。 

B. 電子或平面媒體所刊載之新創期刊資訊或評論。 

5. 視聽資料 

（1）選擇工具 

A. 視聽資料內容選擇應考量教育性、知識性與文化性，並兼顧新穎性。 

B. 同一內容而以不同形式發行者，以易於收藏、使用或最佳品質為原則。 

C. 蒐集國內外相關影展參展及入圍作品或影評推薦之優良影片及珍貴紀錄片。 

四、其他 

中小學教科書、考試用書及逾越「出版品及錄影節目帶分級辦法」規定違反公共秩序，善良

風俗之圖書資料不列入購置。 

伍、館藏資料徵集 

本館所蒐藏之資料類型包含圖書、期刊、報紙、視聽資料及客家文獻等。圖書資料來源除經

由採購外，更透過索贈方式來增加館藏資源。 

一、採購 

本館各項圖書資料預算依據「館藏發展政策」及圖書館服務宗旨，擬定採購計畫，以朝向

多元化，多語言化的館藏發展，滿足各階層讀者的需要。 

二、贈送 

圖書資料之贈送包括「受贈」、「索贈」2部分。 

（一）受贈 

外界贈予本館圖書資料均依據「苗栗縣卓蘭鎮立圖書館受贈圖書處理要點」辦理。 

1. 凡內容符合本館所列之館藏資料選擇原則者，皆在受贈之列。 

2. 本館對贈書保有自由處理權，不接受任何附帶條件。 

3. 本館不接受下列資料之受贈： 

（1）高級中學（含）以下之學校教科書。 

（2）考試用書。 

（3）違法及查禁之圖書資料。 

（4）零星單期雜誌（本館缺期者除外）、報紙及小冊子。 

（5）過於陳舊之科技類圖書或已有新版之舊版圖書資料。 

（6）破舊不堪修補之圖書資料。 

（7）本館認為不宜接受之圖書資料。 

（二）索贈 

圖書資料具參考價值者，得向發行單位進行索贈，以充實館藏內涵。 



陸、館藏維護 

館藏維護是圖書館至為重要與繁複的工作，為提供讀者完整且正確的資料，對於各類館藏資

源必須加以適時與適當的維護。館藏維護包括了館藏整理與修補、更新、盤點與淘汰茲分述如下： 

一、館藏整理與修補 

（一）整理 

館藏資料經分類與編目後，依資料類型進行整理，整理後之圖書資料依索書號排架。 

（二）整架與讀架 

圖書資料應適時整理，以利讀者查找並維持整齊，同時須不定期進行讀架順位，避免

資料錯置情況發生，影響讀者使用。 

（三）館藏修補 

圖書資料如有破損，但並不影響閱讀時，應加以修補以利讀者使用。 

二、館藏更新 

館藏更新應考量內容與外觀兩部分，當圖書資料內容已陳舊過時或屬連續性出版參考資

料，均應進行館藏更新，以提供讀者新穎與即時的資料。此外，若圖書資料外觀因使用不當

或陳舊有所損壞且不堪修復時，或修復費用高於書價時，可考慮重新購置，館藏更新應持續

進行，以提升讀者利用率，發揮圖書資料價值。 

三、館藏盤點 

為維護館藏資料完整性，每年度進行圖書資料盤點，以確保實際館藏與館藏目錄相符。

經由盤點結果，可掌握實際館藏數量，並可做為館藏整理與典藏方式改進之參考。 

四、館藏淘汰(館藏圖書報廢) 

(一)本館館藏資料報廢作業均依據「苗栗縣卓蘭鎮立圖書館館藏報廢作業要點」辦理。 

(二)本館館藏淘汰在符合圖書館法的規範前提下，每年淘汰數量不應超過本身館藏量的百分

之 3，以確保館藏維持一穩定狀態。 

柒、預期目標 

一、徵集豐富的館藏資源，滿足民眾資訊需求。 

二、發展各式媒體資料，增進館藏服務多元性。 

三、強化特色主題資料蒐藏，展現兼具質與量的館藏特色。 

捌、館藏發展政策制定與修正 

館藏發展政策須配合本館發展方針，並視社會及民眾需要之變動，適時審視修正 

本政策經機關首長(鎮長)核定後實施，修正時亦同。 
 

 

 


