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苗 栗 縣 西 湖 鄉 公 所 分 層 負 責 明 細 表  
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單 

位 

公     務     項     目 
分 層 負 責 劃 分 

備 

考 

第三層 第二層 第 一 層 

項 目 
承 辦 

人 員 
隊長 秘 書 鄉 長 

環 

保 
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一、環保業

務 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、一般行

政業務 

 

一、環境衛生業務： 

(一) 環境衛生工作之策劃執行督導。 

(二) 垃圾清運處理暨設施之改善及充實。 

(三) 發動清潔大掃除及檢查報告。 

(四) 告發違反環境衛生處分書。 

(五) 清潔責任區之劃分及工作指派。 

(六) 環保隊之指揮監督管理。 

(七) 環保車輛及割草機械等之定期保養修護。 

(八) 清潔規費徵收事項。 

(九) 資源回收業務。 

(十) 違規廣告物告發。 

(十一)配合勞工安全檢查等事項。 

一、僱用與解雇： 

(一) 駕駛、隊員、技工之僱用與解雇。 

(二) 環保隊編制員額之擬議、修正與報核。 

二、考核與獎懲： 

(一) 駕駛、隊員、技工平時獎懲案件之核定。 

(二) 駕駛、隊員、技工重大違紀案件之處理。 

(三) 駕駛、隊員、技工年終考核案件之核定。 

三、採購業務： 

(一)環保車輛及割草機械之報廢與採購。 

(二)採購有關各類環保清潔物品。 

四、勞工保險及全民健保： 

(一)加(退)保之審核與轉報。 

(二)眷屬轉入、轉出及其他異動事項。 

(三)其他有關之加(退)保事項。 
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