
附件4

團體名稱

財　產　目　錄

中華民國　　年　　月　　日

財產編號 會計科目 財產名稱
購置日期

年月日
單位 數量 原值

折舊
現值 存放地點 說明

本年數 累計數

                       

                       

合 計                   

製表：　　保管：　　秘書長或總幹事：　　   會計：　　      團體負責人：

說明：1.本目錄根據財產登記簿，依「社會團體財務處理辦法」所訂固定資產之科目編造。

2.本目錄須經製表、保管、會計、秘書長或總幹事及團體負責人蓋章。

固定資產：包括土地、房屋及建築、器械、儀器、車輛等為供會務及業務使用而具有固定性

之資產。

（一）土地：附屬作業組織等之用地。例如：社區活動中心用基地。

（二）房屋及建築：房屋及其附屬設備及增添建築等。例如：社區活動中心及其附屬建築等。

（二）-甲、累計折舊-房屋及建築：歷年提列之房屋及建築折舊累計數、為「房屋及建築」科目之抵銷

科目。

（三）事務器械設備：供業務用之事務器械設備。

例如：電腦設備、電話設備、播音設備、電扇、影印機、電視機、飲水機、辦公桌椅…等及各班隊設

備。

（三）-甲、累計折舊-事務器械設備：歷年提列之事務器械設備折舊累計數，為「事務器械

設備」科目之抵銷科目。 

（四）儀器設備：供業務用之儀器設備。

（四）-甲、累計折舊-儀器設備：歷年提列之儀器設備折舊累計數，為「儀器設備」科目之抵銷科目。

（五）交通運輸設備：供業務用之交通工具。 

（五）-甲、累計折舊-交通運輸設備：歷年提列之交通運輸設備折舊累計數，為「交通運輸設備」之抵

銷科目。 

（六）雜項設備：不屬於上列之各項設備。例如：運動健身設備、康樂休閒設備。

（六）-甲、累計折舊-雜項設備：歷年提列之雜項設備折舊累計數，為「雜項設備」科目之抵銷科目。
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團體名稱

財產登記簿

符　　號　　　　　　

統制科目　　　　　　

明細科目　　　　　　

年

摘要

原始

憑證
增加財產數量及金額 減少財產數量及金額 現有財產數量及金額

月 日 字 號 數量 單位 單價 金額 數量 單位 單價 金額
數

量

單

位
單價 金額

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

說明：1.財產登記簿以財產科目為主，每一科目設立一戶，財產之購入移轉毀損變賣均應記入本簿內。

2.記帳時先將相關名稱年度科目及符號頁次填明，次將發生事項日期填入「月日」欄內，發生事由填入

「摘要」欄內，原始憑證之種類號數填入「原始憑證之種類號數」欄內，財產增加之數記入「增加財產」

欄內，減少或毀損之數記入「減少財產」欄內，「增加財產」減去「減少財產」後之餘額即為該科目現有

財產填入「現有財產」欄內。

3.年終之財產報告根據此簿編製之。


