1、申請造林土地之登記謄本。

2、依本所通知日期實地勘查。

3、勘查無誤後，擕帶申請人身份證、印章於收據及切結書內蓋章。

4、待送至苗栗縣政府的清冊，檢查無誤後，核准金額送回本所後，由本所辦理轉帳於各造林戶。

