
【07】地方政府辦理租用原住民保留地經營工商業之
流程說明
	作業階段
	作業

流程
	步     驟     說     明
	作業期限

	受

理

階
段
	1.提出申請
	由公所受理申請。
	1

天

	
	2.收件分文
	一、登記桌收文、創號、貼條碼，並分文承辦人簽收。
二、承辦人依申請書【附件：租工-1】於原住民保留地網際網路土地管理資訊系統登錄申請案件。
	

	審
查
階
段
	3.公所初審
	一、申請人應附表單證件：詳如標準作業程序參。

（一）原住民保留地使（租）用-申請書1份【附件：租工-1】。
（二）申請人身分證明文件（戶口名簿或戶籍謄本）3份。
（三）事業計畫3份。
（四）地籍圖謄本並標示位置3份。（申請整筆土地，免附）
（五）使用分區證明書3份。（非都市計畫土地，免附）
二、審查應注意事項如下：【附件：租工-2】

（一）申請人應具「原住民」身分。
（二）申請標的，以都市計畫內劃定為住宅區、商業區、或非都市土地編定為甲、乙、丙種建築用地為限。
（三）對於事業計畫要詳實審核，不得以冒名頂替方式提出申請。
（四）是否有妨礙環境資源保育、國土保安或產生公害等情事。

（五）申請續租，是否違反原租賃契約之規定。（無則免）
三、初審結果：

（一）符合者，進行實地調查。

（二）不符合者，補正或駁回。
	60

天

	
	4.實地調查 
	一、實地調查需製作辦理原住民保留地使（租）用-會勘紀錄表，並將土地使用現況及照片登錄至原住民保留地網際網路土地管理資訊系統（含會勘紀錄表掃描檔）。

二、調查結果：
（一）符合者，送土審會審查。

（二）不符合者，補正或駁回。
	

	
	5.土審會審查 
	一、召開土審會審查應備資料：

（1） 辦理原住民保留地使（租）用-審查清冊。
（2） 審查表。
（3） 會勘紀錄表。
二、土審會審查後應製作土審會會議紀錄，含簽到表。土審會會議紀錄陳報直轄市、縣（市）政府核備。
三、審查結果：
（一）無意見者，由公所函報直轄市、縣(市)政府審查。

（二）有審查建議者，應於會議紀錄中加註理由，補正或駁回。
	

	
	6.申請  

 人補

 正
	公所初審、實地調查不符合者，或土審會有審查建議者，通知15日內補正，除有特殊原因，補正以1次為原則。
	

	核

定

結

案

階
段
	7. 直轄市、縣(市)政府審查核定
	一、報直轄市、縣(市)政府審查應備文件：
（一）申請表。

（二）審查表。
（三）審查清冊。

（四）申請人身分證明文件（戶口名簿或戶籍謄本）。
（五）會勘紀錄表，含照片。
（六）土審會會議紀錄，含簽到表。
（七）土地登記謄本及地籍圖謄本，撥用部分土地應標示位置。
（八）使用分區證明書。（非都市計畫土地，免附）
（九）事業計畫。
（十）原租賃契約。（無則免）
二、審查結果：
（一）符合者，函復公所附條件之核准租用函。核准租用土地以9年為限。
（二）不符合者，退回公所補正。
三、如為有條件核准承租土地，並應於該文發文日起1年內完成下列附帶條件，核准同意函始發生效力，逾期未取得者，核准租用之授益處分將失其效力：
（一）如涉原住民族基本法第21條規定之土地開發，應諮商並取得當地原住民族或部落同意或參與。 
（二）其他。

四、申請人應檢附前項相關證明文件及商業登記文件，再洽公所申辦原住民保留地租賃契約締結事宜，始生租賃關係之法律效力。未完成租賃契約締結事宜前，不可擅自使用案地，待完成租賃契約締結事宜後依規收取租金，如無法完成租賃契約締結事宜，請依各機關經管國有公用被占用不動產處理原則妥處，並依民法第179條不當得利規定收取使用補償金。
	20

天

	
	8.公所補正
	一、公所可自為補正事項，補正完竣後送直轄市、縣(市)政府審查。

二、公所需請申請人補正事項，退請申請人補正。
	

	
	9.公所駁回
	不符合申請要件且無法補正、未補正或補正不符合者，由公所駁回或通知駁回申請。
	

	
	10.
公所簽約
	公所通知申請人辦理簽約，依核定內容填具租賃契約一式二份【附件：租工-3】，由雙方各執一份。
	

	
	11.
結案
	一、承辦人應於原住民保留地網際網路土地管理資訊系統辦理登錄異動（含上傳租賃契約）等結案事宜。
二、由登記桌辦理後續歸檔事宜。
	











