苗栗縣苑裡鎮社區活動中心設置使用管理維護辦法
102年3月14日府勞社行字第1020047840號
一、苑裡鎮公所（以下簡稱本所）為加強本鎮社區活動中心之設置、使用及管理，以發揮多元化功能，達成多目標之使用，特訂定本使用管理維護辦法(以下簡稱本辦法)。
二、本辦法所稱社區活動中心，係指由本所設置、使用及管理，經苗栗縣政府勞動及社會資源處列管之活動中心。
社區活動中心名稱，應冠以本鎮名及所在地社區名或地名，其名稱由本所核定後報縣府備查。      
三、社區活動中心由本所管理，得視實際需要委託當地里辦公處或社區發展協會代為管理，並依本辦法辦理。
四、社區活動中心除提供里辦公處或社區發展協會作為集會及文康娯樂活動外，各機關、團體或個人需使用活動中心者，均應向各該管理維護單位申請，繳費亦同，以提高使用效益，但不得供作居住或營業之用。 
五、申請使用社區活動中心場地，其收費基準如附表(附表1)。
    本所及所屬機關、里辦公處因公務而舉辦之集會或活動，免收場地使用費。
六、借用各社區活動中心經收各項收入應予入各維護管理單位帳戶，並於年度編列管理維護、修繕、增購設備及水電費等經費支付。
七、申請借用活動中心，應填具場地使用書(附件2)並於使用十天前向各維護管理單位申請後，簽請同意後方得使用。
八、有下列情形之一者，不得借用活動中心：

(一)、違反國家政策或法令之活動。

(二)、違反公序良俗之活動。

(三)、有安全顧慮者。

(四)、有營利行為者。

(五)、辦理喪葬事宜者。

(六)、其他管理單位認定不宜借用事項。
八、經核准借用活動中心場地、有下列情事之一者，停止借用。

(一)、申請使用者因特殊事故無法如期使用，並於三日前通知管理維護單位者。

(二)、因不可抗力事故，如風災、水災、地震、空襲等致無法使用者。

(三)、本所辦理重要活動，必需優先使用致與原申請時間有所牴觸之情形者。

(四)、使用內容與申請項目性質不符或將場地轉讓他人使用者。

(五)、侵犯他人權益而不聽勸止者。

(六)、妨害公務者。

(七)、蓄意破壞公物者。
九、借用活動中心應注意事項：
(一)、活動中心內各項設備、物品，非經允許，不得任意拆除、搬動或攜出。

(二)、使用活動中心後，應將使用物品歸還原處。

(三)、使用活動中心應注意維護其清潔、衛生。

(四)、使用活動中心應請保持肅靜，不得喧嘩、藉故滋事，從事賭博或其它違法不正當之行為。

(五)、借用活動中心之桌椅、各項器材用品或設備，應愛惜使用，如有污損毀壞者應照價賠償。

(六)、活動中心提供取閱之報章雜誌刊物，請勿攜出，閱畢後放回原位。

(七)、活動中心不得供人留宿或設立戶籍。
十一、社區活動中心租用收費基準如下：  
（一）申請使用社區活動中心經同意後，如遇不可抗力之災變，致不能使用時，申請使用者得申請延期使用或無息退還所繳之費用。
（二）申請使用者因故不使用，或延期使用，應於原訂使用日期前，向本所辦理註銷或改期手續，逾期不予受理，所繳之租用費不予退還，但保證金仍無息發還。

十二、維護管理單位收取之社區活動中心其收取相關收入、支出以收支對列方式透列預算辦理。

十三、社區活動中心經依規申請同意使用後，均應填具使用登記簿（如附表2），並由維護管理單位加強管理。
十四、本管理維護辦法自公布日施行。
附表1
苑裡鎮社區活動中心租用費基準表
	場地別
	冷氣費

(每小時)
	場地費

(半日計)
	保證金

(每次)
	備       註

	社區活動中心
	500元
	800元
	2,000元
	●場地費以半日計(四小時)，逾四小時以一日計，以此類推。




苗栗縣苑裡鎮　　　 社區活動中心使用申請書

茲向　貴單位借用   　　　社區活動中心，願遵守使用管理要點所列各項規定，如有損壞，申請人願負損害賠償之責，請惠予核准。 

	使用場所

名稱
	
	申請

單位
	
	申請

日期
	

	使用

時間
	自 　年 　月　 日 　午　 時起

至 　年 　月   日 　午 　時止

計  　  天     場
	負責人

姓名
	
	身分證

字號
	

	活動事由

及內容
	
	通訊

住址
	

	收費金額
	共計新臺幣               元整


	申請人

姓名
	
	聯絡

電話
	公：

宅：

	
	
	通訊

住址
	

	審查

意見
	
	備註
	1、各社團使用活動中心應於使用日十日前填寫申請書，申請使用期間每次以三個月為限（檢附相關證明文件）

2、無使用冷氣者則不收冷氣費用



附件二                        苗栗縣苑裡鎮　　　 社區活動中心使用登記簿
	編號
	使用日期
	申請單位
	活動內容
	申請人姓名
	聯絡電話
	收費金額
(新臺幣：元)
	經辦人核章

	
	時段
	
	
	
	
	
	理事長核章

	範例
	年  月  日
	○○團體
	○○○○○○○
	○○○
	○○○○○○
	場地使用費
	

	
	時至   時
	
	
	
	
	冷氣費
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	








理事長











經辦人
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