
               

                  

                            
 

 

                        年度<上

下>半年   
 

                 自  衛   消   防   編   組   訓   練   成   果 

 
 

    場所名稱： 

    管理權人： 

    防火管理人： 

    訓練日期： 

 

 

   檢附資料： 

   一、自衛消防編組訓練計畫通報表  

   二、課程表 

   三、編組人員名冊 

   四、簽到表 

   五、訓練成果相片 
 

 



               自衛消防編組訓練計畫通報表 

受文者 苗栗縣政府消防局第  救災救護大隊    分隊 

主  旨 本場所擬依下列計畫實施自衛消防編組訓練，請准予備查。 

提報人 管理權人                    （簽章） 
 

 

防火管理人                         （簽章） 

場 

所 

名 稱  電 話  

地 址  

訓 

 

 

練 

日 期 年    月    日    時    分至    時    分 

內 容 □滅火訓練□通報訓練□避難引導訓練□綜合訓練 

種 別 □白天人員之訓練□夜間人員之訓練□全體人員之訓練 

參加人數                人 前次訓練日期  

派員指導   □要  □不要 消防車支援 □要  輛□不要 

其  他  

審

核

情

形 

□ 准予核備。 

   建議改善事項： 

 

 

□ 不予核備： 

 



 

自衛消防編組訓練課程表 

 

節次 

 

課程內容 

 

時間 

 

備考 

 

 

   1 

 

 

通報訓練 

  

 

 

   2 

 

 

滅火訓練 

  

 

 

   3 

 

 

避難引導訓練 

  

 

 

   4 

 

 

綜合演練 

  

管理權人：                (簽章) 



自衛消防編組人員名冊 
自衛消防隊長：                   (管理權人) 

自衛消防副隊長：                 (防火管理人) 

班別 班長 班員 任務概要 

通報班   1. 消防機關報案。 

2. 向場所內部人員緊急廣播

及通報。 

3. 連絡有關人員。 

4. 適當進行場所內廣播，應

避免發生驚慌。 

滅火班   1. 指揮成員展開滅火工作。 

2. 使用滅火器、室內消防栓

進行滅火工作。 

避難引導班   1. 於起火層及其上方樓層進

行避難引導。 

2. 開放並確認緊急出口之開

啟。 

3. 移除造成避難障礙之物

品。 

4. 無法即時避難及需要緊急

救助人員之確認及通報。 

5. 操作避難器具、擔任避難

引導。 

安全防護班   1. 立即前往火災發生地區，

關閉防火鐵捲門、防火門。 

2. 緊急電源之確保、鍋爐等

用火用電設施之停止使

用。 

3. 電梯之緊急處理。 

救護班   1. 緊急救護所之設置。 

2. 受傷人員之緊急處理。 

備考：員工人數未達 50人，自衛消防編組班別為通報班、滅火班、避難引

導班；員工人數超過 50人以上須增編安全防護班及救護班 

 

□演練人員依消防防護計畫編組表執行演練。 

□演練人員與消防防護計畫編組表不同，於本次辦理人員異動。 



     自衛消防編組演練人員簽到表   日期：   年   月   日 

 

以上欄位若不敷使用請自行續增。 

班 別 編 組 職 務 姓 名 簽 到 欄 備 註 

通報班 班長    

 班員    

 班員    

滅火班 班長    

 班員    

 班員    

 班員    

 班員    

避難引導班 班長    

 班員    

 班員    

 班員    

安全防護班 班長    

 班員    

 班員    

 班員    

 班員    

救護班 班長    

 班員    

 班員    

 班員    



自衛消防編組訓練成果照片 
 

說明：通報班訓練 

 

說明：滅火班訓練（滅火器、室內消防栓） 

 

 

 

 

 



自衛消防編組訓練成果照片 
 

說明：避難引導班訓練 

 

說明：綜合檢討 

 

 

 

 



(員工人數 50 人以上需附以下資料) 

自衛消防編組訓練成果照片 
 

說明：安全防護班訓練 

 

說明：救護班訓練 

 

 


